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Om datorn ar avstangd

Satt i gang datorn i skapet, den svarta lilla HP-apparaten, med knappen
till héger.

Ljudet pa hogtalarna, pa konferensbordet, gar i gang. Sank ljudet sa att
3st bla lampor lyser. Vid behov, justera ljudet i efterhand.

For bild pa TV-skarmen

Satt pa TV:n med Philips fjarrkontrollen som ligger vid pa bordet.
Inloggningssidan for dator bor nu visas. Om inte tryck pa knappen
Sources pa fjarrkontrollen. (ovanfor raden med knapparna som har
fargstreck pa sig)

Bladdra till Dator med stora silverknappen pa fjarrkontrollen. Tryck ok
for att valja Dator.

Logga in pa SULF1/konferens (anvandarnamn) med lésenordet
Conferensl.

Om anvandarnamnet saknas vid inloggningen séa ar det konferens.
Tex.om nagon annans anvandarnamn star pa skarmen.

Extern dator

Om extern dator ska kopplas in sa anslut denna med skarmkabeln som finns i
bordets kabelrannan narmast teven. Instaliningen pa Tv:n skall for externdator
vara Kabel bordet.

Se beskrivning ovan hur man tar sig dit.

SKYPE

Logga in pa Skype med DIN mejladress och DITT losenord . (vill du
anvanda kansli@sulf.se sa ar l6senordet Boj28451 men d& maste du ha bjudit
in kanslimejlen till motet for att kunna se det i Skype).

Om annan inloggningsadress star i rutan foér markera och skriv din egna
adress. (Om problem, vand pa pappret for instruktioner).

GIém inte att logga ut nar du ar klar! Du hittar "logga ut” under
Available.

Cecilia Lindh
; Available =
Set Your Location

Bordshodgtalarna anvéands &ven som mikrofon vid Skypemaoten.
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Forbokat Skypemdote i kalendern

Klicka pa figuren fér bokade moéten, se gulmarkering.

L 0 0-

Nu kommer du at de méten du har bokat for Skype.

- Klicka pa det aktuella motet for att ansluta till métet.

Om det inte gar att skriva dver den mejladress som star har tidigare anvandare
glémt att logga ut. Gor da sa har;

e Om annan inloggningsadress star i rutan klicka pa andra under
rutan for inloggningsadressen. Da kommer du in pa alternativ och
skriver kansli@sulf.se i rutan for inloggningsadress. | rutan till
vanster skall personligt vara markerat. Tryck OK.

Telefonkonferens

Konferenstelefonen star i skapet under datorskapet.

Koppla in din mobil i konferenstelefonen och ta ur konferenstelefonen fran
laddaren.

Tryck pa gron lur pa konferenstelefonen. Texten Anslutning mobil dyker upp pa
displayen pa konferenstelefonen.

Ring 6nskat nummer for telefonméte, fran din mobiltelefon

tex 08-505 836 50 om du har bokat ett telefonmote via Tele2, alternativt
telefonnumret till den person du skall ha méte med.

Vid bokat moéte via Tele2 skall bokningskod anges (fas i samband med
bokningen)

Nar samtalet ar slut avslutar du som vanligt i mobilen samt trycker réd lur pa
konferenstelefonen for att lagga pa luren aven dar.

Satt tillbaka konferenstelefonen i laddaren!

Konferenstelefonen anvands som hogtalare och mikrofon. (EJ bordshogtalarna)
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